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АДМИНИСТРАЦИЯ  НИКОЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ГАГАРИНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 апреля 2020 г.  № 33


Об утверждении административного Регламента предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»
	В соответствии с Федеральными законами от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами производства земляных работ на территории Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области, утвержденными решением Совета депутатов Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области  от 16.04.2008 года  № 12, постановлением Администрации Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области от 19.11.2012г. №42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных Регламентов предоставления муниципальных услуг», оказываемых Администрацией Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области», Уставом Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области, Администрация Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области 

	ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1.Утвердить прилагаемый Административный Регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области».
  2. Признать утратившим силу постановление Администрации Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области от 19.09.2017 № 51 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ».
	3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, подлежит обнародованию путем размещения на официальном сайте Администрации Никольского сельского поселения.
	4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.




Глава муниципального образования 
Никольского сельского поселения
Гагаринского района Смоленской области                           О.А.Воробьева               
                                                                                































УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области
от  13.04.2020 года № 33



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования настоящего Административного регламента 

Настоящий Административный регламент регулирует состав, последовательность и сроки административных процедур и административных действий, осуществляемых Администрацией  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области (далее – Администрация) по заявлению лиц, указанных в подразделе 1.2. настоящего раздела, в пределах установленных федеральными нормативными правовыми актами полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области» (далее - муниципальная услуга), а также  устанавливает порядок организации и планирования земляных, строительных и ремонтных работ, связанных с нарушением благоустройства территории Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области, предоставления муниципальной услуги по регистрации, оформлению, выдаче и продлению разрешений (ордеров) на производство земляных работ (в том числе аварийно-восстановительных) при строительстве, реконструкции, ремонте зданий, подземных и надземных инженерных сетей, сооружений, дорожных покрытий в границах полосы отвода автомобильных дорог общего пользования и других объектов недвижимости, связанных с нарушением элементов благоустройства, координации производства указанных работ, сроков их выполнения.
 
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявители), осуществляющие производство земляных (в том числе аварийно-восстановительных) и строительных работ, прокладку подземных и надземных инженерных сетей и коммуникаций и работ, связанных с нарушением элементов наружного благоустройства.
1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании Федерального закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области» заинтересованные лица обращаются в Администрацию Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области: 
· лично;
· по телефонам;
· в письменном виде;
· по электронной почте.
1.3.2. Место нахождения Администрации: Смоленская область Гагаринский район, д. Никольское, ул. Центральная, д.15а. 
Почтовый адрес Администрации: 215027, Смоленская область, Гагаринский район, д. Никольское, ул. Центральная, д.15а.

График приёма получателей муниципальной услуги в Администрации:
 
	Понедельник 
	09.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00) 

	Вторник 
	09.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00) 

	Среда
	09.00 -  18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Четверг
	09.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	09.00 – 18.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Выходные дни: суббота, воскресенье

	нье


	1.3.2. Справочные телефоны/факс: 8(48135) 7-33-48; 7-61-97; 7-53-17; 
7-12-35; 7-31-45.	
	Электронный адрес Администрации Никольского сельского поселения: nikolskoe1968@mail.ru.
Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):   www.nikolskoesp.ru. 

1.3.3. Информация о муниципальной услуге размещается:
  - непосредственно в помещении здания Администрации на информационных стендах;
 - на официальном сайте Администрации Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области в сети Интернет: www.nikolskoesp.ru. 
1.3.4. Размещаемая информация содержит:
· извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
· порядок обращения за получением муниципальной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
· сроки предоставления муниципальной услуги;
· форму заявления о выдаче разрешения (ордера) (далее – ордер) на проведение земляных работ на территории Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области» (далее - заявление) и образец его заполнения;
· текст настоящего Административного регламента;
· блок-схему предоставления муниципальной услуги;
· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых специалистами Администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги;
· информацию об Администрации, с указанием места нахождения, контактных телефонов, адресов электронной почты, адресов сайтов в сети «Интернет».
1.3.5. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Администрацию. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются:
· в письменной форме на основании письменного обращения;
· при личном обращении;
 	-     по телефонам 8(48135) 7-33-48; 7-61-97; 7-53-17; 7-12-35; 7-31-45.	
· по электронной почте Администрации: nikolskoe1968@mail.ru.
Все консультации являются бесплатными.
1.3.6. Требования к форме и характеру взаимодействия уполномоченного специалиста Администрации с заявителями:
· консультации в письменной форме предоставляются уполномоченными специалистами Администрации на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 календарных дней после получения указанного запроса;
- при консультировании по телефону уполномоченный специалист Администрации представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса;
- по завершении консультации уполномоченный специалист Администрации должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю; 
- уполномоченный специалист Администрации при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию;
        - консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление услуги.
Консультации (справки) предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности представленных документов;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди (участники ВОВ и инвалиды принимаются вне очереди).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также иных органов, участвующих в ее предоставлении
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация в целях получения документов (сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует с:
· филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
· организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией решения:
· о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ (далее – ордер);
· об отказе в выдаче ордера.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральным и (или) областным законодательством, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок принятия Администрацией решения о выдаче ордера (об отказе в выдаче ордера) и направления Администрацией ордера (письма об отказе) составляет не более чем 30 календарных дней со дня получения заявления. 
2.4.2. При направлении заявителем заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) по почте срок принятия Администрацией решения о выдаче ордера (об отказе в выдаче ордера) отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).
2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их регистрации  в Администрации (по дате регистрации).
2.4.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральными нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
[bookmark: P148]Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от   06.10.2003 № 131-ФЗ "Об   общих   принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 01.01.2001 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- СП 42.13330.2011 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;
 - СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»; 
- Постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 г. №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
- Правилами охраны линий и сооружений связи Российской Федерации,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.1995 № 578;
- Правилами производства земляных и строительных работ на территории Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области, утвержденными решением Совета депутатов Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области  от 16.04.2008 года  № 12;
- постановлением Администрации Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области от 19.11.2012г. №42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных Регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- Уставом Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области.
                                
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: P155]2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
[bookmark: P199]2.6.2. В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению прилагаются копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, или надлежащим образом нотариально оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными и областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления
2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в Администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) и следующие документы:
- паспорт гражданина Российской Федерации;
- надлежащим образом оформленная доверенность заказчика (при оформлении заявления на получение муниципальной услуги с помощью иного физического лица);
- служебное удостоверение социального работника (при оформлении заявления на получение муниципальной услуги с помощью социального работника);
- проектную документацию, согласованную со всеми заинтересованными лицами и организациями, имеющими подземные коммуникации;
- копии чертежей из проекта мест раскопок, а также схемы организации движения транспорта и пешеходов, разработанной проектной организацией и согласованной с ГИБДД по городу Вязьме, в случае перекрытия движения;
- рабочий проект производства работ, включающий работы в зонах расположения кабельных и воздушных линий электропередач и линий связи транспортных и железнодорожных путей и других ответственных сооружений, с указанием сроков производства работ, ограждаемых территорий и мероприятий по сохранности подземных и наземных сооружений, расположенных в зоне раскопок;
- копия договора подряда на выполнение работ, требующих оформления ордера (в случае производства работ силами подрядной организации), и копия договора подряда на выполнение работ по восстановлению благоустройства (асфальтового покрытия);
- подпись лица, ответственного за производство работ;
- документ о согласовании с ГИБДД сроков производства работ (при закрытии проезжей части и тротуара или ограничении движения транспорта).
2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1. настоящего подраздела, могут быть направлены в электронной форме. В этом случае указанные документы представляются в виде отсканированных копий, заверенных электронной подписью заявителя.
2.7.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего подраздела, Администрация получает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) на основании межведомственных запросов, в том числе в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия.
2.7.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.7.5. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления, организаций в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами.

[bookmark: P218]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: P228]2.9.1. Решение об отказе заявителю в приеме заявления на получении муниципальной услуги по следующим основаниям:
- наличие у заявителя неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, или представление недостоверных сведений в указанных документах, а также документов, утративших юридическую силу;
- отказ заявителя в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;
- предоставление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов;
- отзыв заявителем заявления о выдаче ордера;
- нарушение в оформлении доверенности для получения муниципальной услуги представителем заявителя;
- выявление уполномоченным специалистом ложных сведений, предоставленных заявителем при оформлении муниципальной услуги.
Администрация имеет право временно не выдавать данной организации (физическому лицу) ордера на новые объекты до завершения ранее начатых работ или устранения допущенных нарушений при их выполнении.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

	№ п/п 
	Наименование услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг
	Организации, предприятия, участвующие в предоставлении услуги

	1
	Подготовка и согласование проекта земляных работ 
	Подрядная организация 

	2
	Подготовка и утверждение графика производства работ 
	Подрядная организация

	3
	Подготовка документа об ответственности специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий 
	Специализированная организация

	4
	Подготовка приказа о назначении ответственного за производство работ
	Подрядная организация

	5
	Подготовка кадастровых документов объекта недвижимости
	УФРС 





2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.
2.14.2. Порядок регистрации заявления установлен подразделом 3.1. раздела 3. настоящего Административного регламента.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
На территории, прилегающей к зданию администрации, которая предоставляет муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован вывеской с полным наименованием организации.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны:
- быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности;
· обеспечиваться средствами доступа для лиц с ограниченными возможностями, в том числе входы в здания должны оборудоваться пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
· оборудоваться комфортными местами для ожидания;
· содержать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
· снабжаться соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номеров телефонов и адресов электронной почты, часов приема и иной справочной информации.
Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должны оснащаться рабочими столами и стульями, компьютерами с установленными справочно-правовыми системами, обеспечением доступа к сети «Интернет», оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
· возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
· сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи на объектах (в зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;
· надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
· допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
· допуском на объекты (в здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
· оказанием специалистами Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет».
2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
3) количество жалоб или полное отсутствие таковых со стороны заявителей;
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, включает в себя:
1) прием и регистрацию документов;
2) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдачу заявителю ордера на проведение земляных работ либо письма об отказе.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: P347]3.1. Прием и регистрация документов
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя с заявлением в Администрацию либо поступление заявления в Администрацию по почте.
3.1.2. Специалист Администрации, ответственный за ведение делопроизводства:
· регистрирует заявление (присваивает входящий номер) в установленном порядке;
· при личном обращении в Администрацию передает заявителю копию заявления с отметкой о регистрации.
[bookmark: P357]3.1.3. Срок выполнения указанных в пункте 3.1.2. настоящего подраздела административных действий не должен превышать 15 минут.
3.1.4. Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы уполномоченный специалист Администрации передает Главе муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области на визирование в соответствии с правилами ведения делопроизводства, утвержденными Администрацией (далее – правила делопроизводства).
3.1.6. После визирования Главой муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области уполномоченный специалист готовит разрешение (ордер) на проведение земляных работ.
3.1.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, не должен превышать 3 календарных дней.
[bookmark: P367][bookmark: P379]
3.2. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов, принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом управления письменного заявления для получения ордера на производство земляных работ и представление необходимых документов.
3.2.2. Уполномоченным специалистом осуществляется:
- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (обязанность получения ордера возлагается на заказчика или производителя работ; ордер выдается должностному лицу организации, предприятия учреждения или физическому лицу);
- прием и регистрация заявления;
- проверка наличия всех необходимых документов;
- проверка наличия необходимых подписей и скрепления документов печатями;
- проверка отсутствия в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, записей, выполненных карандашом;
- отсутствие в документах серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.
3.2.3. При установлении фактов обращения лица, не являющегося получателем муниципальной услуги, отсутствия документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом, уполномоченный специалист уведомляет обратившееся лицо о наличии препятствий в приеме документов, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры к их устранению.
3.2.4. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления-заявки. Проверка документов должна быть осуществлена уполномоченным специалистом в течение одного дня с даты их получения.
3.2.5. Зарегистрированное заявление с приложенными документами направляется к Главе муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области либо лицу, его заменяющему, на резолюцию.

3.3. Подготовка, регистрация и выдача ордера
3.3.1. Заявление с необходимыми документами и резолюцией Главы муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области направляется уполномоченному специалисту для решения вопроса о выдаче ордера.
3.3.2. Уполномоченный специалист в течение 1 дня со дня получения заявления о выдаче ордера на производство работ проводит рассмотрение представленных документов для открытия ордера и их соответствия установленным требованиям и осуществляет вывод о возможности или невозможности выдачи ордера.
Основанием для подготовки ордера являются проверка документов в соответствии с п. 2.7. настоящего Административного регламента и отсутствие оснований для отказа. 
Уполномоченный специалист оформляет соответствующий ордер.
3.3.3. Ордер подписывается Главой муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области. 

3.4. Регистрация ордера
3.4.1. Основанием для регистрации ордера является его подписание. Регистрация осуществляется уполномоченным специалистом:
- внесение соответствующей записи в журнал выдачи ордеров;
- проставление на ордере исходящего номера и даты регистрации;
- размещение в архиве оригинала обращения (заявления-заявки) и копии прилагаемых документов (схем).

 3.5. Выдача ордера
3.5.1. Основанием для выдачи ордера является его подписание и регистрация.
3.5.2. Ордер действителен на указанные в нем вид, объем, срок и место проведения работ. Работы могут проводиться только производителем работ, который указан в ордере. В процессе производства работ заявитель информирует выдавшую ордер Администрацию об изменении условий выдачи разрешения (ответственного производителя работ, окончания срока лицензий, существенные изменения проектных решений и т. д.). В случае замены указанного в ордере производителя работ, передачи объекта другой организации, заявитель работ, которому выдан ордер, обязан немедленно переоформить его на другого производителя работ или на другую организацию.
3.5.3. При задержке срока начала работ, указанного в ордере, более чем на 5 (пять) дней выданный ордер на производство работ признается недействительным и должен быть возвращен в течение 3-х дней после истечения срока в выдавшую его Администрацию.

3.6. Отказ в выдаче ордера
3.6.1. Отказ в выдаче ордера готовится в течение одного дня после проверки представленных документов.
3.6.2. Отказ обязательно должен содержать причину.
3.6.3. После подписания отказ выдается получателю муниципальной услуги.

3.7. Продление срока действия ордера
3.7.1.  Работы по просроченному ордеру запрещаются.
3.7.2. При невыполнении работ в установленный срок или в случае возникновения причин, не позволяющих закончить работы в указанные в ордере сроки, заказчик работ обязан обратиться в выдавшую ордер Администрацию с письменной просьбой о продлении сроков выполнения работ.
3.7.3. Продление производится не менее чем за два календарных дня до истечения указанного в ордере срока окончания работ.
3.7.4. Продление ордера осуществляется по представлению заказчиком письменного заявления-заявки и ранее выданного ордера, уточненного графика производства работ с указанием выполненных и незавершенных объемов работ.

3.8. Закрытие ордера
3.8.1. Для закрытия ордера заявитель представляет в выдавшую ордер Администрацию оригинал ордера.
3.8.2. После проверки с выездом на место разрытия в журнале выдачи ставится отметка о закрытии ордера. Ордера с документами хранятся в архиве в течение двух лет.
3.8.3. Выдавшая ордер Администрация имеет право приостанавливать действие ордера. Приостановление действия ордера - временное запрещение (до 1 месяца) производства работ на период устранения производителем работ выявленных нарушений.

3.9. Приостановление действия ордера 
Приостановление действия ордера может производиться в случаях:
- если состояние объекта, на котором производятся земляные работы, представляет угрозу безопасности жизни или здоровью людей и движению транспорта;
- выявления нарушений установленного порядка оформления ордера со стороны заказчика или производителя работ, временного прекращения действий разрешений, согласований, на основании которых он был выдан;
- возникновения деформаций конструкций и элементов зданий и сооружений, расположенных рядом с местом, где проводятся земляные работы.
3.9.1. Приостановление действия ордера осуществляется Главой муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области на основании полученных сведений об имеющихся нарушениях, при этом ордер у производителя работ подлежит изъятию, взамен выдается предписание на прекращение работ до устранения нарушений.
	


3.9.2. После устранения нарушений, послуживших причиной приостановления действия ордера, его действие восстанавливается (ордер возвращается производителю работ). При этом в ордере делается отметка о приостановлении его действия в соответствующий период.
3.9.3. Восстановление действия ордера производится по письменному обращению производителя работ или заказчика работ с подтверждением устранения нарушений и гарантирующему соблюдение настоящих правил при дальнейшем производстве земляных работ.
3.9.4. Выдавшая ордер Администрация имеет право аннулировать ордер.
Аннулирование ордера - лишение подрядной организации права производства работ на объекте применяется в случаях:
- возникновения на строительном объекте угрозы безопасности жизни или здоровью людей, движению транспорта, для устранения которых требуется привлечение других подрядных организаций;
- выполнения работ с отступлением от требований проектной документации;
- несоблюдения правил техники безопасности и пожарной безопасности при производстве работ;
- выявления грубых нарушений установленного порядка оформления ордера, прекращения действия разрешений (документов, согласований), на основании которых он был выдан.
3.9.5. Изъятие аннулированного ордера производит уполномоченный специалист, ответственный за выдачу ордера.
3.9.6. Ответственность за содержание строительной площадки после изъятия ордера у подрядной организации возлагается на заказчика, который обязан принять меры для устранения причин, приведших к аннулированию ордера и возобновлению работ.
3.9.7. Для возобновления работ необходимо вновь оформить ордер в установленном порядке.


4. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно Главой муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения обращений заявителей и принятия по ним решений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Периодичность проведения проверок устанавливается Главой муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и (или) решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации.
4.2.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области. 
4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях).
4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством и областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
6) за требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
5.3. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, если:
· в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
· текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование юридического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: _GoBack]

                                                               			               


 
                                                              
                                                               
                     






Приложение №1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»


Главе  муниципального образования 
Никольского сельского поселения
 Гагаринского района Смоленской области
      ___________________________________________
  от_________________________________________
                           (Ф.И.О заявителя / наименование юридического лица)
_________________________________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица)
_________________________________________
проживающего(щей)/располагающейся адрес:
__________________________________________
(адрес регистрации заявителя / расположения юридического лица)
__________________________________________
__________________________________________
                                                                                      (номер телефона)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

Наименование заявителя: 
_________________________________________________________
(для физического лица – ФИО; для юридического лица – наименование, должность и ФИО руководителя)
в лице _________________________________________________________
действующего на основании ______________________________________
Сведения о заявителе:
Адрес/Местонахождение: ____________________________________________
Контактный телефон/факс: _______________; ИНН: ____________________ 
Сведения о подрядчике (производителе работ):
Наименование производителя работ: _________________________________
в лице _________________________________________________________
                                            (наименование, должность и ФИО руководителя)

Адрес/Местонахождение: ____________________________________________
Контактный телефон/факс: ________________; ИНН: ___________________ 
Договор подряда: № _________ от «__»_________20__
Допуск СРО выдан №________ от «__»_________20__
Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:

Наименование производителя работ: ________________________________
                                          (наименование, должность и ФИО руководителя)
в лице _________________________________________________________
Адрес/Местонахождение: ____________________________________________
Контактный телефон/факс: ________________; ИНН: ___________________ 
Договор подряда: № _________ от «__»_________20__
Допуск СРО выдан №________ от «__»_________20__
	
Ответственный за производство работ 
от заявителя
	
____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон)


	Ответственный за производство 
от подрядчика организации
	____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон)


Прошу предоставить разрешение на осуществление земляных работ с целью выполнения следующих работ: __________________________________________________________________
(указать наименование вида работ, для производства которых необходимо производство земляных работ
__________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией)
на земельном участке по адресу: _____________________________________
с протяженностью траншеи _________ метров, ширина траншеи ____ метров,  
Проект № ______ разработан ________________________________________
Сроки проведения работ: с «___» ________ 20 __ г. по «___» _______ 20 __ г.
Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:
общая площадь: ______________ кв. м, в том числе:
проезжая часть ______________ кв. м, вид покрытия ____________________
тротуар _____________________ кв. м, вид покрытия ___________________
дворовая территория _________ кв. м, вид покрытия ____________________
зеленые насаждения: ______________________________________________
(указать количество в штуках и вид насаждений – деревья, кустарники и т.д.)
иные элементы благоустройства: _____________________________________
Производство работ предполагает/не предполагает ограничение движения

Подтверждаю обеспеченность при производстве земельных работ соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.
Уведомлен о том, что несу ответственность в соответствии с действующим законодательством за состояние благоустройства при проведении земляных работ и в случае неисполнения гарантийных обязательств обязуюсь возместить ущерб нарушенным элементам благоустройства в соответствии с действующим законодательством.                                 

«___» __________ 20 __ г.   ________           		    _______________
                 (дата)                                                     (подпись)	                 (расшифровка подписи заявителя)
Приложение: 
	1. 
	
	

	1. 
	
	

	1. 
	
	

	1. 
	
	


Результат оказания муниципальной услуги прошу 
__________________________________________________________________
(выдать лично в ОМСУ, отправить по почте, по электронной почте,)
«___» __________ 20 __ г.   ____________     		    __________________
                 (дата)                                                             (подпись)	                  (расшифровка подписи заявителя)
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
«___» __________ 20 __ г.  Вх. №____________           		

Документы принял ________________________________________________________________
                   (ФИО, должность)      
 «___» __________ 20 __ г.   __________             __________________
               (дата)                                       (подпись)                                                      (расшифровка подписи)




















































Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»


РАСПИСКА
в получении документов, представленных заявителем в орган, осуществляющий выдачу ордера на проведение земляных работ

Документы представлены на приеме "__" _______________ 20__ г. 
	 Наименование документа
	Количество листов

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	                                                     
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 


 
Входящий номер регистрации заявления _______________________________
Выдана расписка в получении документов N ______ от "__" ________ 20__ г.                            Расписку получил: ______________ ____________ "__" ____________20__ г. 
                                   (Ф.И.О. заявителя)              (подпись) 
____________________________________________    ___________________ 
(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                             (подпись)
м.п.
                                                                      





Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»




1. Администрация Никольского сельского поселения
1. Гагаринского района Смоленской области
1. 
1. 

Исх № _______					«_________»_____________ 20______г.
На № ________
0. ___________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя, место его жительства)


Кому _____________________________________________________________
                                         (наименование застройщика, 
__________________________________________________________________
                  фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации
__________________________________________________________________
                                                               почтовый индекс и адрес)  

УВЕДОМЛЕНИЕ
____________________________________________________________________ 
                 (об отказе, о приостановлении, об оставлении без рассмотрения -   указать нужное) 
На основании ________________________________________________________
                                  (указать основание в соответствии с п. 3.1.3 настоящего Административного регламента) 
в соответствии с заявлением о подготовке и выдаче ордера на проведение земляных работ ______________________________________________________
____________________________________________________________________
                                    (указывается наименование организации, ФИО физического лица), 
Документы, которой были представлены 
____________________________________________________________________
            (дата и входящий номер представленных документов), 
____________________________________________________________________       (отказано, рассмотрение приостановлено, заявление оставлено без рассмотрения – указать нужное) 
по следующим основаниям: ____________________________________________
                                                                (основания для оставления заявления без рассмотрения) 
____________________________________________________________________
 
Отказ может быть обжалован в судебном порядке.  Отказ не является препятствием для повторной подачи документов при  условии устранения оснований, вызвавших отказ. 


Глава муниципального образования
Никольского сельского поселения
Гагаринского района Смоленской области                                 _______________
                                                                                             подпись
    
  
Уведомление получил: 
                                                                              "__" ____________ 20____г. 















































 Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»




ЖУРНАЛ
регистрации выдачи  разрешения (ордера) на производство земляных работ

	N п/п 
	Заказчик, полное наименование юридического и (или) 
физического лица 
	Наименование и адрес 
производимых работ 
	Подпись ответственного лица 
	Дата выдачи 
	Сведения о закрытии документа 
	Примечания 

	
	
	
	
	
	Подпись 
	Дата 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
__________________________________________________________________ 
 
* Цель обращения: 
-  выдача,  продление  (приостановление),  закрытие  разрешения (ордера) на производство земляных работ. 
 
 

Приложение №5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»



РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР) N ____

от «     »  _________________  201__ г.
на производство земляных, ремонтных работ

   Администрации Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области разрешает производство:
_______________________________________________________________________________
                                                                          (наименование работ)
по адресу  ______________________________________________________________________
(полный адрес объекта или строительный адрес) 
__________________________________________________________________________________________________________

     
Срок действия настоящего разрешения   с  «___»_____________   20__г.  
                                                                     до «___» _____________   20__г.
                                                                                                               
Глава муниципального образования
Никольского сельского поселения   __________________________          _______________                                                           
                                                                              (подпись)                                                 (расшифровка подписи)                            
                                                   
С разрешением ознакомлен:    ___________________                   _________________________
                                                                                     (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)
                                                    
СОГЛАСОВАНО:
1.Гагаринская газовая служба
 Гагаринский газовый участок АО «Газпром Газораспределение Смоленск» филиал г. Вязьма  (ул. Заводская, д.5)____________________________________________________________________________________________
2. Гагаринский РЭС Филиала ПАО «МРСК Центра»-
«Смоленскэнерго» (ул. Первомайская, д.14-а)________________________________________________________
3. ОАО «РОСТЕЛЕКОМ» п.Сверчково.
______________________________________________________________________________________
 4.ПАО «Ростелеком»  (ул.Ленина, д.7)
 ____________________________________________________________________________________________
5.УИТ филиал ПАО «МРСК-Центра» «Смоленскэнерго» 
    Связь-СЭ СДТУ и ИТ УИТ (ул. Первомайская д. 14-а) _______________________________________________
 
6.Владелец земельного участка (при производстве земляных работ
лицом, не являющимся владельцем земельного участка)_______________________________________________
7.Управляющая организация (товарищество собственников жилья, 
иной орган управления  в многоквартирном доме) ____________________________________________________
8. Управляющая (обслуживающая) организация  сетей водоснабжения: ООО" Маяк"(пр-д.Первомайскийд.1)___
_____________________________________________________________________________________________
МУП "Горводоканал"(ул.Смоленская Набережная)___________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Разрешение продлено                                                                        Разрешение закрыто
«____»________________ 20  г.                                   «____»________________ 20  г.	               Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»




                                                   АКТ
осмотра территории объекта до (после) проведения земляных работ
"__" ____________ 20__ г. 
Комиссия в составе: 

_________________________________________________________________ 
                                          (должность, Ф.И.О.) 
_________________________________________________________________ 
 при участии: 
_________________________________________________________________
                                    (организация, должность, Ф.И.О., телефон) 
_________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
  (представитель эксплуатирующей организации, должность, Ф.И.О., телефон) 
_______________________________________________________________произвели осмотр состояния территории объекта до (после) проведения земляных работ согласно разрешению (ордеру) N __________ от ___________
по адресу: _____________________________________________________ ________________________________________________________________________
В результате осмотра установлено: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                (объект, ед. изм. (кв. м, п/м) 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Выводы: 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________


                                                                       
                                                                      
Подписи:





	
Приложение № 7                                 
к Административному регламенту предоставления Администрацией Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области» 




БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 (
Начало
)
 (
Прием документов
)

 (
Регистрация заявления
)
 (
Документы, указанные в подразделе 2.7
.
 раздела 2
.
 настоящего Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно
)






 (
Установление права заявителя на получение разрешения (ордера) на проведение земляных работ
)

 (
Имеются основания для отказа в предоставлении
 муниципальной услуги, указанные в пункте 2.9.1. подраздела 2.9. раздела 1 настоящего Административного регламента
)







 (
Подготовка проекта разрешения (ордера) на проведение земляных работ 
) (
 1
) (
Подготовка проекта письма об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земельных работ с указанием причин отказа
) (
  2
)                         нет	да


 (
Доработка разрешения (ордера) на проведение земляных работ
) (
Подписание письма об отказе в выдаче
 
разрешения (ордера) на проведение
 
земляных работ
) (
Доработка проекта письма об отказе в выдаче разрешения (ордера) на
 
проведение земляных работ
)
 (
Подписание разрешения (ордера) на проведение земляных работ
)


 (
Регистрация разрешения (ордера) на проведение земляных работ в журнале регистрации заявлений
) (
Регистрация письма об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ в журнале регистрации заявлений
)	



 (
Выдача заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ
) (
Выдача заявителю письма об 
отказе
 о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ
)		


 (
конец
) (
конец
) (
конец
)	




















Приложение №8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории  Никольского сельского поселения Гагаринского района Смоленской области»


Главе  муниципального образования 
Никольского сельского поселения
 Гагаринского района Смоленской области
      Воробьёвой Олесе Александровне
  От Иванова Ивана Ивановича
                           (Ф.И.О заявителя / наименование юридического лица)
_________________________________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица)
_________________________________________
проживающего(щей)/располагающейся адрес:
д.Никольское, ул.Центральная, д.15А
(адрес регистрации заявителя / расположения юридического лица)
__________________________________________
                                    8-000-000-00-00                                                  
(номер телефона)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

Наименование заявителя: 
Иванов Иван Иванович___________________________________________
(для физического лица – ФИО; для юридического лица – наименование, должность и ФИО руководителя)
в лице _________________________________________________________
действующего на основании ______________________________________
Сведения о заявителе:
Адрес/Местонахождение: д.Никольское, ул.Центральная, д.15А
Контактный телефон/факс: 8-000-000-00-00; ИНН: ____________________ 
Сведения о подрядчике (производителе работ):
Наименование производителя работ: _________________________________
в лице _________________________________________________________
                                            (наименование, должность и ФИО руководителя)

Адрес/Местонахождение: ____________________________________________
Контактный телефон/факс: ________________; ИНН: ___________________ 
Договор подряда: № _________ от «__»_________20__
Допуск СРО выдан №________ от «__»_________20__
Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:

Наименование производителя работ: ________________________________
                                          (наименование, должность и ФИО руководителя)
в лице _________________________________________________________
Адрес/Местонахождение: ____________________________________________
Контактный телефон/факс: ________________; ИНН: ___________________ 
Договор подряда: № _________ от «__»_________20__
Допуск СРО выдан №________ от «__»_________20__
	
Ответственный за производство работ 
от заявителя
	
____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон)


	Ответственный за производство 
от подрядчика организации
	____________________________________ (ФИО, должность, контактный телефон)


Прошу предоставить разрешение на осуществление земляных работ с целью выполнения следующих работ: подключение к уличному газопроводу
(указать наименование вида работ, для производства которых необходимо производство земляных работ
__________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией)
на земельном участке по адресу: д.Никольское, ул.Центральная, д.15А
с протяженностью траншеи 15 метров, ширина траншеи 1 метр,  
Проект № 1 разработан АО «Газпромгазораспределение Смоленск» в г.Вязьма
Сроки проведения работ: с «15» мая 2020 г. по «15» июня 2020 г.
Нарушаемое в процессе производства работ благоустройство:
общая площадь: ______________ кв. м, в том числе:
проезжая часть ______________ кв. м, вид покрытия ____________________
тротуар _____________________ кв. м, вид покрытия ___________________
дворовая территория _________ кв. м, вид покрытия ____________________
зеленые насаждения: ______________________________________________
(указать количество в штуках и вид насаждений – деревья, кустарники и т.д.)
иные элементы благоустройства: _____________________________________
Производство работ предполагает/не предполагает ограничение движения

Подтверждаю обеспеченность при производстве земельных работ соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.
Уведомлен о том, что несу ответственность в соответствии с действующим законодательством за состояние благоустройства при проведении земляных работ и в случае неисполнения гарантийных обязательств обязуюсь возместить ущерб нарушенным элементам благоустройства в соответствии с действующим законодательством.                                 

«10» апреля 2020 г.                            ________           		    Иванов И.И.
                 (дата)                                                     (подпись)	                 (расшифровка подписи заявителя)
Приложение: 
	1
	Копия паспорта
	2 л.

	2
	Копия проекта
	5 л.

	3
	Копия правоустанавливающих документов на земельный участок
	1 л.


Результат оказания муниципальной услуги прошу 
__________________________________________________________________
(выдать лично в ОМСУ, отправить по почте, по электронной почте,)
«10» апреля 2020г.                          ____________     		    Иванов И.И.
                 (дата)                                                             (подпись)	                  (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
«___» __________ 20 __ г.  Вх. №____________           		

Документы принял ________________________________________________________________
                   (ФИО, должность)      
 «___» __________ 20 __ г.   __________             __________________
               (дата)                                       (подпись)                                                      (расшифровка подписи)
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